Hausordnung des WerkBox3 e.V.

Anmerkung: Diese Hausordnung regelt sowohl die Nutzung der angemieteten Raumlichkeiten als
auch die Nutzung der AuRenflache und das Abstellen von Fahrzeugen im gemeinschaftlich genutzten
Innenhof.
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1. Gultigkeit und Anderung der Hausordnung

Die vorliegende Hausordnung wurde von der Mitgliederversammlung am 09.11.2023 beschlossen
und ist seit ihrem Beschluss giiltig. Anderungen der Hausordnung kénnen von der
Mitgliederversammlung oder dem Teammeeting beschlossen werden. Anderungsvorhaben sind
spatestens eine Woche vor der Versammlung (iber den E-Mail-Verteiler inhaltlich anzukindigen.

2. Zweck der Hausordnung

Der WerkBox3 e.V. stellt den Nutzenden Raumlichkeiten, Gerate und Werkzeug zur Verfiigung, um
praktisch-handwerklichen und kreativ-kiinstlerischen Tatigkeiten nachzugehen. Diese Hausordnung
soll dazu beitragen, fiir alle Nutzenden ein angenehmes und sicheres Arbeitsumfeld zu schaffen.
Ferner hat sie zum Ziel, die Nutzenden in die vereinsinternen Arbeitsablaufe zu integrieren und damit
den Vereinsvorstand zu entlasten. Sie hat zum Zweck, nachhaltig die Rechte aller zu sichern.

Neben der Hausordnung hat sich der Verein auf weitere Vorschriften und Regelungen geeinigt, die
allen Mitgliedern und Nutzenden am ,,Info-Board” zugénglich sind. Diese erganzen die Hausordnung
und haben neben dieser Bestand.

3. Nutzung & Larmschutz

Alle Nutzenden — also die Mitglieder mit Nutzungsvertrag — diirfen die gesamte Werkstatt nutzen. Es
darf eine vereinsfremde Person an der eignen Arbeit beteiligt werden, wenn man selber vor Ort ist
und eindeutig am selben Projekt gearbeitet wird.

3.1 Beanspruchung von Platz

Platz sollte sparsam beansprucht werden. Wenn ein Projekt es verlangt, mehrere Arbeitsplatze in
Anspruch zu nehmen, ist dies erlaubt, solange andere Nutzende oder die Nutzung durch den Verein
nicht beeintrachtigt werden.

3.2 Privateigentum, Vereinseigentum, Dauerleihgaben
AuBer den eigenen Werkzeugen (welche in der eigenen Box/Bude aufzubewahren sind) konnen die
Nutzenden die vereinseigenen sowie die Dauerleihgaben nutzen.

Dauerleihgaben sind Gegenstande, die dem Verein von einzelnen Mitgliedern oder auch von
externen Personen liberlassen werden, aber deren Eigentum bleiben. Sie werden in Absprache mit
dem Vereinsvorstand und der zustdndigen AG aufgestellt und zur Nutzung freigegeben. Auf Wunsch
erstellt die zustandige AG ein Nutzungskonzept, welches fir alle Nutzenden bindend ist.

Fir die Nutzung von vereinseigenen Gegenstdnden oder Dauerleihgaben muss — sofern vorhanden —
die jeweilige Einflihrung oder Einweisung absolviert werden. Die genauen Voraussetzungen fir die
Nutzung der einzelnen Maschinen werden von der verantwortlichen AG organisiert und sind am
»Info-Board” zuganglich.

Allgemeine Voraussetzung flr die Nutzung ist, dass Nutzende fachgerecht an den Geraten geschult
sind und diese sorgsam und pfleglich behandeln. Fiir einige Maschinen besteht die Pflicht zur
Teilnahme an einer Ersteinweisung, dies wird innerhalb der zustandigen AG und in Absprache mit
dem Vereinsvorstand beschlossen.

Alle gemeinschaftlich genutzten Werkzeuge und Maschinen missen nach Beendigung der Arbeit
gereinigt und wieder an den vorgesehenen Platz gebracht werden. Fiir VerschleiRersatz und Wartung
der Maschinen kommt der WerkBox3 e.V. auf.
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Vereinseigentum und Dauerleihgaben dirfen nicht aus der Werkstatt entfernt werden. Ausnahmen
davon (wie Nachbarschaftshilfe) miissen vom ausleihenden Nutzenden ausnahmslos und umgehend
im entsprechenden Slack-Channel dokumentiert werden. Die ausleihende Person tragt die
Verantwortung dafiir, dass der Gegenstand schnellstmdéglich und im urspriinglichen Zustand
zurlickgegeben wird. Andere Nutzende diirfen durch den Verleih nicht eingeschrankt werden.

3.3 Larmschutz

Das Abspielen von Musik in der Werkstatt ist zulassig, wenn alle anwesenden Nutzenden sich einig
Uber Art und Lautstarke der Musik sind. Kann keine Einigung erzielt werden, ist die Lautstarke zu
reduzieren bzw. die Musik abzustellen.

Die Nutzenden sind verpflichtet, bei gerduschintensiven Arbeiten (z. B. Arbeit an Kreissage, Abricht-
Dickenhobel oder Arbeiten mit dem Winkelschleifer) zwischen 22 und 7 Uhr die Werkstatttore
geschlossen zu halten. Dariber hinaus sind die Tore bei gerduschintensiven Arbeiten an Sonn- und
Feiertagen zu schlieBen. Wahrend der genannten Zeitraume dirfen keine gerdauschintensiven
Arbeiten im AuRenbereich ausgefiihrt werden. Bei evtl. Bei Beschwerden aus der Nachbarschaft
muss die Larmquelle beseitigt werden bzw. sind die Arbeit einzustellen und Riicksprache mit dem
Vereinsvorstand zu halten.

3.4 Private Nutzung der Raumlichkeiten
Uber die klassische Werkstattnutzung hinaus sind private Veranstaltungen (z. B. Geburtstage)
moglich, wenn

e die veranstaltende Person Vereinsmitglied ist,

e die Veranstaltung im Vorfeld mit der AG Veranstaltungsmanagement und dem
Vereinsvorstand abgesprochen wurde und

e alle Vereinsmitglieder zur Veranstaltung eingeladen wurden.

Kommerzielle Veranstaltungen (z. B. Dreharbeiten) sind nur mit Mietvertrag und gegen Bezahlung
moglich. Die Genehmigung erfolgt durch den Vereinsvorstand.

3.5 Kurse

Nach Absprache mit dem Vereinsvorstand stellt der WerkBox® e.V. die Raumlichkeiten der
Kursleitung aus der Mitgliederschaft sowie externen Kursleitungen fiir die Durchfiihrung von Kursen
gemaR Vereinssatzung zur Verfligung. Die Kursleitung schlieBt mit dem WerkBox3 e.V. einen Vertrag
fur Kursleitungen ab. Sie bewirbt ihre Kurse auf der Internetseite des WerkBox® e.V. damit
Kurstermine im Veranstaltungskalender auf der Website des WerkBox® e.V. eingesehen und gebucht
werden kdonnen. Die Terminierung von Kursen ist mit dem Vereinsvorstand und der fiir den
genutzten Werkstattbereich zustandigen AG abzustimmen. Von der Kursleitung sind fiir den
durchgefiihrten Kurs ggf. Abgaben gemal der aktuellen Abgabenordnung fiir Kursleitungen an den
WerkBox3 e.V. abzufiihren. Dariiber hinaus gilt fir die Kursleitung die Richtlinie fur die Durchfiihrung
von Kursen, welche am “Info-Board” zugdnglich ist.

4. Sicherheit & Schadensvermeidung

Der Verein stellt lediglich den Zugang zu Raumlichkeiten bereit. Jegliche Nutzung erfolgt auf eigene
Gefahr. Nutzende sind fir die eigene Sicherheit selbst verantwortlich. Dariber hinaus ist die
Sicherheit Dritter immer zu gewahrleisten. AuBerdem ist zu beachten:

e Tiere dirfen nicht unbeaufsichtigt in die Werkstatten oder auf den AuRenbereich
gelassen werden.
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Kinder unter 14 Jahren dirfen nur in Begleitung von Erziehungsberechtigten das AuRengelande und
die Werkstatten betreten.

4.1 Vermeidung von Schaden an Gegenstanden

Die Nutzenden sind verpflichtet, darauf hinzuwirken, dass Schaden jeglicher Art, insbesondere durch

Feuer, Diebstahl oder Einbruch, verhiitet und alle Gegenstande ordnungsgemal benutzt werden. Bei

zweifelhafter Nutzung von Werkzeug, Geraten und Maschinen ist die Arbeit unverziglich einzustellen
und Rat einzuholen.

Die letzte Person, die die Vereinsraumlichkeiten verlasst, ist dafiir verantwortlich, dass

e die Beleuchtung ausgeschaltet ist,

e alle Turen und Tore nach aulien verschlossen sind,

e alle Fenster verschlossen sind,

e die Eingangstir zur Kiiche verschlossen ist und

e die Eingangstir zum Vorraum verschlossen ist (diese kann vor 20 Uhr offenbleiben, wenn
noch Betrieb in der benachbarten Skaterhalle ist).

4.2 Verhalten bei Schaden

Mangel oder Beschadigungen — egal ob selber oder durch eine dritte Person verursacht — sind
unverziglich der verantwortlichen AG per Slack zu melden. Sollte es Unklarheiten zur
Schadensursache geben, ist der Vereinsvorstand zu benachrichtigen.

4.3 Haftung bei Schaden
Flr Schaden an vereinseigenen Gegenstanden sowie Dauerleihgaben haftet der Verein. Lediglich bei
den nachfolgenden Gegebenheiten haftet der Verursacher fiir den Schaden:

e Zweckentfremdung
e grobe Fahrlassigkeit
e unterlassene Schadensmeldung binnen 24 h nach Beschadigung

4.4 Gefahrstoffe

Beim Umgang mit Gefahrstoffen sind die gesetzlichen Brandschutz- und Sicherheitsbestimmungen
auf eigene Verantwortung einzuholen und einzuhalten. Dariber hinaus darf in den Werkstatten mit
Ausnahme der Metallwerkstatt kein offenes Feuer entziindet werden. Das bestehende Konzept zum
Umgang mit Gefahrenstoffen ist am “Info-Board” zuganglich.

4.5 Videouberwachung
Die Raumlichkeiten des Vereins werden Videoliberwacht um z. B. nicht gemeldete Beschadigungen
oder Diebstahl, aufzuklaren. Das Videoliberwachungskonzept ist am ,Info-Board“ zuganglich.

5 Pflichten von Mitgliedern & Nutzenden

Die Nutzenden verpflichten sich, allgemein anfallende Aufgaben (z. B. Splilmaschine ausrdumen,
Milleimer leeren, Flachen abwischen, aufrdumen etc.) zu libernehmen, sobald deren Notwendigkeit
bemerkt wird. Sdmtliche Arbeiten fiir den WerkBox3 e.V. werden unentgeltlich geleistet. Hiervon
abweichende Vereinbarungen miissen gesondert und schriftlich im Vereinsvorstand getroffen
werden.

5.1 Pflichtstundenkontingent
Die Nutzenden verpflichten sich, jahrlich unentgeltliche Arbeit im Umfang von mindestens 24
Stunden fiir den Verein zu leisten. Diese Stunden missen von den Nutzenden eigenverantwortlich
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protokolliert und spatestens 1 Woche vor Jahresende an die jeweilige AG verantwortliche Person
gemeldet werden. Die Protokollierung sollte dabei mindestens Dauer, Datum und Art der Tatigkeiten
enthalten und kdnnte wie folgt aussehen:

e 75h (15.4.2023) Umbauaktion Holzwerkstatt

e 2h (Nov/Dez 2023) 10 x Spilmaschine ausgeraumt

e 55h 1-9.11.2023 Reparatur Bandsage

e 5h 21/22.7.2023 Aufbau & Aufradumen vom Sommerfest

e 1h 9.11.2023 Reinigung Kihlschrank

e 3h 9.11.2023 Protokollfihrung Mitgliederversammlung

5.2 Ordnung und erweiterte Regelungen
Alle genutzten Bereiche —auch und besonders die Kiiche — sind aufgerdaumt und sauber zu

hinterlassen. Es gilt der Leitsatz: ,Ich verlasse die Raumlichkeiten sauberer, als ich sie vorgefunden
habe“.

Im Generellen gilt vor dem Verlassen der Vereinsraumlichkeiten:

e Verwendetes Vereinseigentum und Dauerleihgaben missen an ihren vorgesehenen Platz
zurtickgeraumt werden. Persénlichen Gegenstiande sind in der Box/Bude zu verstauen.
e Verursachte Verschmutzungen sind zu beseitigen.

Zusatzlich zu den allgemeinen Regeln gelten flr einzelne (Werkstatt-) Bereiche erweiterte Regeln, die
durch die jeweilige Arbeitsgemeinschaft (AG s. 5.6) oder vom Teammeeting/Vorstand als
Sonderregelungen festgelegt werden. Diese sind am Info-Board zugénglich. Die Nutzenden sind
verpflichtet, sich vor der Nutzung eines Werkstattbereichs liber alle glltigen Regelungen zu
informieren und diese einzuhalten. Anderungen der Nutzungsregeln werden von der zustindigen AG
im Teammeeting angekiindigt.

Beispiele fiir solche Zusatzregelungen sind:

e Llagerkonzept

e Abstellen von Fahrzeugen auf dem Innenhof Geldande
e Befahren der Halle mit Fahrzeugen

e Richtlinie zur Reinigung der Lackierkammer

5.3 Name/Foto an Box/Bude, Pinnwand

Neue Nutzende vereinbaren mit dem Vereinsvorstand spatestens zwei Wochen nach Abschluss des
Nutzungsvertrags eigenstandig einen Fototermin. Das Foto wird vom Vereinsvorstand zweifach
ausgedruckt und zur Verfiigung gestellt. Die Ausdrucke sollten eigenstandig

e zusammen mit weiteren Informationen als Steckbrief an der Pinnwand sowie
e mit Namen und Telefonnummer an der eigenen Box/Bude angebracht werden.

5.4 Mitgliederversammlung

Die Teilnahme an der einmal jahrlich stattfindenden Mitgliederversammlung ist fur jedes Mitglied in
Prasenz verpflichtend. Die Ankindigung erfolgt durch den Vereinsvorstand mindestens einen Monat
im Voraus.

Sollte aus dringenden Griinden die Teilnahme an der Mitgliederversammlung nicht moglich sein,
muss selbststandig ein Vereinsmitglied gefunden werden, dem konform der Vereinssatzung das
Stimmrecht tibertragen werden kann. Uber die Bevollméachtigung ist der Vereinsvorstand rechtzeitig
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und zwingend vor Beginn der Mitgliederversammlung schriftlich zu informieren. Eine Vorlage zur
Vergabe einer Vollmacht wird durch den Vereinsvorstand mit der Einladung zur
Mitgliederversammlung bereitgestellt.

5.5 Teammeeting

Das monatlich stattfindende Teammeeting dient dem Austausch der Nutzenden sowie mit dem
Vereinsvorstand. Entscheidungen bzgl. des Vereins kénnen teilweise vom Teammeeting beschlossen
werden. Jedes Mitglied ist verpflichtet, an mindestens sechs von elf Teammeetings im Kalenderjahr
teilzunehmen. Eine online-Teilnahme am Teammeeting ist zulassig.

5.6 AG-Konzept

Viele Aufgaben des Vereins- und Werkstattalltags werden von Arbeitsgemeinschaften (AGs)
bearbeitet. Aufgabe jeder AG ist es, den jeweiligen Bereich zu organisieren und zu gestalten mit dem
Ziel, ein moglichst funktionales Arbeits- und Kreativumfeld zu schaffen. Nach Riicksprache mit dem
Vereinsvorstand entscheiden sich Nutzende spatestens zwei Monate nach Nutzungsbeginn fiir das
aktive Mitwirken in mindestens einer AG. Die AG-Mitglieder sind verpflichtet, sich an der
Kommunikation im AG-eigenen Slack-Channel zu beteiligen.

Die AG bestimmt eine verantwortliche Person, welche die AG gegeniiber dem Vorstand vertritt und

e die AG-interne Organisation Gbernimmt,

o regelmalige Treffen der AG einberuft,

e sicherstellt, dass mindestens ein AG-Mitglied bei jedem Teammeeting anwesend ist,

e anstehende Aufgaben plant (Fliihrung und Abarbeitung einer To-Do-Liste),

e das Pflichtstundenkontingent an den Vereinsvorstand meldet.

e zusammen mit Dauerleihgebern Nutzungsrichtlinien fir die Gberlassenen Maschinen
erarbeitet.

Sollte die AG keine verantwortliche Person benennen kénnen, ist der Vereinsvorstand bemachtigt,
ein AG-Mitglied zu benennen.

Die im Rahmen der AG-Arbeit geleisteten Zeitstunden zdhlen in das Pflichtstundenkontingent.

5.7 Konsequenzen bei Regelverstolien

Sanktionen bei VerstoRen gegen die geltende Satzung, Nutzungsvereinbarung oder Hausordnung
kénnen ausschlieRlich vom Vereinsvorstand ausgesprochen werden. Persénliche Umstdande kénnen
vom Vorstand bei der Sanktionierung berticksichtigt werden. Das grundsatzliche
Sanktionierungskonzept des WerkBox3 e.V. beruht auf einem dreistufigen Verwarnsystem (gelbe,
gelb-rote, rote Karte). Eine Rote Karte kommt der Auflosung des Nutzungsvertrages durch den
Vereinsvorstand gleich.

Die Verwarnungen “gelb” und “gelb-rot” verfallen nach 12 Monaten ohne neue Verwarnung.
Verwarnungen werden insbesondere verhangt bei:

e Nicht Erfiillen des Pflichtstundenkontingents. Fir jede nicht geleistete Stunde pro
Kalenderjahr sind zusétzlich zu der Verwarnung 10 Euro and den Verein zu entrichten (Einzug
per Lastschrift) Teilnahme an weniger als sechs Teammeetings pro Kalenderjahr

e Bei wiederholtem VerstoR gegen die Parkregelung (siehe Info-Board)

VerstoRe gegen die Vereinssatzung, diese Hausordnung oder weitere Vorschriften und Regelungen
(siehe Info-Board) kdnnen ebenso zu Verwarnungen fiihren.
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